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u.a. Personalplanung, neue Kollegen,
dienstl. Beurteilungen, ext. Abitur,
Terminplanung, Außendarstellung,

 Schulentwicklung, Schüleraufnahme,
Maßnahmen §90 Schulgesetz, 

Schulkunde für die Referendare

Herr Ernst u.a. Steuerung der Lehrerfortbildung,
Fächerzuordnung Kommunikationsprüfung (Orga.), 

Physik Koord. des Netzwerkberaterteams,
       Hr. Löhlein       Probeversetzungen, Statistik,

Stunden- und Vertretungsplan,
Pausenaufsichts- und Prüfungspläne

Abteilung I Abteilung II Abteilung III

Abteilungsleiter Herr Kaindl Abteilungsleiter Frau Lanske Abteilungsleiter Herr Schray

 - Oberstufenleitung, Organisation Abitur  - Mittelstufenleitung  - Unterstufenleitung/Grundschulkoop.

 - Digitale Bildungsplattform  - Klassenbücher 8-10  - Kommunikationsprüfung (Inhaltl.)

 - Digitaler Unterricht  - Vorbereitung schul. Veranstaltungen  - Vorbereitung schul. Veranstaltungen

 - Digitales Klassenbuch  - Selbstevaluation  - Weiterentwicklung des Schulprofils

 - Schulverwaltung  - Bilingualer Zug Französisch  - Fremdsprachenkonzeption

 - Vertretungsplanung  - Klassenbücher 5-7
 - Selbstevaluation

Fächerzuordnung Fächerzuordnung Fächerzuordnung
Mathematik Französisch Deutsch
Herr Kaindl Frau Lanske Herr M. Hahn

Chemie Geographie Englisch
Frau Cedzich Frau Tan Herr Schray
Biologie, BNT Geschichte Spanisch

Frau Lüchtrath-Klöckner Frau Rodeck Frau Lesch-Rey
NwT Gemeinschaftskunde / WBS Bildende Kunst

Herr Schaffner Frau Markert Herr Globas
IMP (Informatik, Mathematik, Physik) Wirtschaft Psychologie / Philosophie

Herr Holzbach Herr Köhler Frau Dr. Grzonka / Frau Kirstein
Informatik Musik Religion

Herr Holzbach Frau Klose Frau Müller (ev.)/ Frau Naujock (kath.)
Ethik

Frau Hoemensch
Sport

Frau Gabat, Herr Holler

Aufgaben aller Abteilungsleiter
Vorsitz bei den Fachkonferenzen/ Überprüfung der Einhaltung der Lehrpläne/ Beratung der Studienreferendare/ 
Unterstützung der Schulleitung bei der Beurteilung der Studienreferendare/ Beratung der Fachkolleginnen und –kollegen 
bzgl. der Lehrbücher und Unterrichtsmittel/ Kontakt zum Seminar in den entsprechenden Bereichen/ Schulentwicklung/ 
Beobachtung der Leistungsentwicklung der Schülerinnen 

Schulleiter

Stellvertretender Schulleiter

Wehrmann



Geschäftsverteilungsplan 
Aufgabenbereiche I
Schuljahr 2023 / 24 (Seite 2/3)

Sekretariat Hausmeister Stundenplanung

Frau Köllner, Frau Bergmann Herr Müller Hr. Ernst, Hr. Kaindl, Hr. Löhlein

Vertretungsplan Oberstufenberatung Netzwerk

Hr. Ernst, Hr. Löhlein, Hr. Kaindl Herr Löhlein, Herr Kaindl Hr. Ernst, Hr. Dr. Müller, Hr. Gudernatsch

Notenverwaltung/ Zeugnisdruck Orga Mensaaufsicht durch SuS Ganztagesbetreuung

Herr Holzbach Frau Harrane Frau Rodeck

Datenschutzbeauftragte Präventionsbeauftragte (Sozialcurriculum) Koordination der Studienfahrten

Frau Richter (RPK) Frau Naujock Frau Rodeck

Ausbildungslehrer (Praktikanten) Referendarsbetreuung Methodentage

Frau Raab Frau Müller Frau Busch, Frau Hof

Schulportfolio Berufs-und Studienorientierung  Zentrale Nachschreibetermine

Frau Dr. Schaeffer Frau Markert Frau Hoemensch

(Selbst-)Evaluation Multimediabeauftragter Digitales Klassenbuch

Herr Schray, Frau Lanske Herr Gudernatsch Herr Kaindl

Personalrat Mitglieder der Schulkonferenz Beauftragte für Chancengleichheit

Frau Lunkenheimer

Verbindungslehrer

Frau Gabat, Herr Holzbach

Beratungslehrerin Schulsozialarbeiterin LRS

Frau Dr. Grzonka Frau Kaiser Frau Savas
 
 

Krisenteam Sicherheitsbeauftragter Verkehrserziehung

Herr Hahn Herr Hahn

Gefahrstoffbeauftragte Erste Hilfe/ Schulsanitätsdienst

Frau Cedzich Herr Schütt/ Herr Ernst
Strahlenschutz

Herr Löhlein

Wirtschaft - Schule Fichte hilft Fördergemeinschaft

Frau Markert Frau Lanske Frau Rodeck, Herr Wehrmann

Kooperationspartner Pensionärinnen / Pensionäre Pressebeauftragte

Frau Lanske, Herr Wehrmann Frau Lanske Frau Förster

Kulturbeauftragte Schulführungen für Ehemalige

Frau Kirstein Fr. Lanske, Hr. Schray, Hr. Wehrmann

Kontakte

Herr Dr. Kuch (Vorsitz), Frau Lüchtrath-
Klöckner (Stellv.), Frau 

Hermatschweiler, Frau Müller, Herr 
Wittorski

Herr Wehrmann (qua Amt, Vorsitz), 
Frau Cedzich, Frau Raab, Herr Wittorski

Schulorganisation

Wahlämter

Beratung und Prävention

Sicherheit

Herr Wehrmann (Vorsitz), Frau Lanske 
(Elternkontaktperson), Herr Ernst (Ersthelfer), 

Frau Dr. Grzonka (Beratungslehrkraft), Herr Hahn 
(Sicherheitsbeauftrager), Herr Kaindl (Kursstufe), 
Frau Naujock (Seelsorge), Herr Dr.Kuch (Presse), 

Frau Kaiser (Schulsozialarbeit)
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Fichtebrief Fichtebroschüre Homepage (techn./redakt.)

Frau Brög, Herr Globas Herr Globas Herr Holzbach / Frau Förster

Kunstkalender, Weihnachtskarten Schaukasten der Schule

Frau Querfeld Frau Förster

Schüleraustausch Individualaustausche Französisch Drittortbegegnung Frankreich

Frau Nümann Herr Wittorski Herr Wittorski

NwT-Wettbewerbe, JIA Mathem. Wettbewerbe (PdM, MoG, ..) Vorlesewettbewerb (Kl. 6)

Herr Schaffner Herr Holzbach Herr Dr. Kuch

Biber-Informatik

Herr Holzbach

Schülerbücherei Kopierer Begabtenförderung

Frau Savas Herr Wittorski Herr Dr. Kuch

Angebotssammlung Schulfahrten Bilderwand Kollegium / Klassenfotos Fichte ABC

Herr Gudernatsch Frau Hoemensch, Herr Globas Frau Lanske

Schulgarten Fichte tanzt Schulplaner

Frau Riehle Herr Holzbach Frau Hof / SMV

Technik bei Schulveranstaltungen Schularchiv Sozialpraktikum

Herr Schütt Herr Köhler Frau Naujock

 

 

Audiovisuelle Medien Bildende Kunst Biologie und BNT
Frau Rodeck Herr Globas Frau Lüchtrath-Klöckner

Chemie Gemeinschaftskunde Geschichte
Frau Cedzich Frau Markert Frau Rodeck
Geographie Mathematik Physik

Frau Tan Herr Kaindl Herr Löhlein
Sport NwT und JIA Musik

Frau Gabat, Herr Holler Herr Schaffner Frau Klose

Schulpräsentation

Schüleraustausche

Regelmäßige Wettbewerbe am Fichte-Gymnasium

Weitere Aufgabenbereiche

Sammlungen


